ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR LA EXPEDICION DE
DOCUMENTOS Y LA TRAMITACION DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS

Articulo 1.- Naturaleza.

En uso de las facultades concedidas por los articulos 133.2 y 144 de la
Constitucién y por el articulo 106 de la Ley 7/85, de 2 de Abril, reguladora de las Bases
del Régimen Local, y de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15 a 19, 20 y 57
de la Ley 39/1988, de 28 de Diciembre, reguladora de las Haciendas Locales,
incorporada al Texto Refundido aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
Marzo, este Ayuntamiento ordena la tasa ya establecida por expedicion de documentos
y tramitacibn de expedientes administrativos, que se regulard por la presente
Ordenanza.

Articulo 2.- Articulo 2.- Hecho imponible.

Constituye el hecho imponible de la tasa la actividad municipal, técnica o administrativa
desarrollada con motivo de la tramitacion de los expedientes administrativos necesarios
para la expedicion de los siguientes documentos:

a) Certificaciones

b) Tramitacion derivada de la solicitud de autorizaciones temporales y de
autorizaciones no contempladas en otras ordenanzas municipales.

c) Expedicion de copias autenticadas y digitalizadas de documentos y planos.

d) Concesion de ftarfetas de armas, bastanteo de poderes, compulsa de
documentos, libro de Ordenanzas fiscales y Ordenanzas Urbanisticas.

e) Expedicion de copias y otras actuaciones policiales.

f) Consultas previas, informes, cédulas urbanisticas y certificados urbanisticos.

g) Tramitacion de Programas de Actuacion Urbanistica, Plan Parcial o Especial de
Ordenacion, Estudio de Detalle y Proyecto de urbanizacion.

h) Proyectos de delimitacion de ambito de actuacion, de dreas de reparto y de
unidades de ejecucion.

) Proyectos de reparcelacion o de compensacion.

f) Proyectos de Bases y Estatutos de Juntas de Compensacion, constitucion de
Entidades Urbanisticas de Conservacion u otras entidades urbanisticas.

k) Expropiacion forzosa a favor de particulares.

m) Sefialamiento de alineaciones, tira de cuerdas y rasantes.

n) Estudios de proyectos basicos.

) Servicios de autorizacion sanitaria y analisis en laboratorio.

o) Tramitacion de licencia e inscripcion en el Registro de Tenencia de Animales
Potencialmente Peligrosos.

Articulo 3.- Sujetos pasivos.

Son sujetos pasivos del tributo a titulo de contribuyentes, las personas fisicas o
juridicas, asi como las entidades a las que se refiere el articulo 35.4 de la Ley General
Tributaria, que soliciten o resulten beneficiadas o afectadas por los servicios regulados
en la presente Ordenanza.

Articulo 4.- Devengo.




El devengo de la tasa se producird cuando se inicie la prestacion del servicio por
la Administracion Municipal.

Articulo 5.- Base imponible vy cuota.

La cuota tributaria se determinara por la aplicacion de las siguientes tarifas:

Apartado 1. CERTIFICACIONES

- Certificados de empadronamiento 1€
- Certificados de valor del m2 1€
- Otras certificaciones 1€
- Certificaciones de acuerdos 36 €
- Certificados de la documentacién del planeamiento urbanistico

- Por folio 15€
- Por plano de 50 x40 cms. 2€
- Certificaciones de Ordenanzas Fiscales

- Por folio 0,5€

Apartado 2. TRAMITACION DE EXPEDIENTES

- Tramitacion del expediente de solicitud de 107 €
autorizacién temporal para instalacion de terrazas

- Tramitacion del expediente de autorizaciones 12 €
temporales no reguladas en otro apartado

- Tramitacién del expediente de solicitud de
licencia para la tenencia de animales
potencialmente peligrosos, en los términos 60 €
establecidos en la Ordenanza reguladora de la
Tenencia, control y proteccion de los animales de
Pozuelo de Alarcon

Apartado 3. COPIAS AUTENTICADAS DE DOCUMENTOS Y

PLANOS
ICOPIAS
- Fotocopias generales DIN A-4 0,10 €
- Fotocopias generales DIN A-3 0,20 €

|REPRODUCCIONES DE PLANOS

- Formato DIN A-4 0,10 €
- Formato DIN A-3 0,20 €
- Formato DIN A-2 1,00 €
- Formato DIN A-1 1,40 €
- Formato DIN A-O 2,30 €




- Rollo de 60 cm. de ancho 2,00 €

- Rollo de 90 cm. de ancho 2,30 €

REPRODUCCION DIGITAL DE DOCUMENTOS

Cd grabado/por unidad 6 €

Apartado 4. EXPEDICION DE COPIAS DE
ATESTADOS Y DE OTRAS ACTUACIONES

POLICIALES
- Por solicitud efectuada por particulares 50 €
- Por solicitud efectuada por Compaiiia de Seguros 150 €

Apartado 5. OTROS

- Concesibn de tarjeta de armas para la utilizacion de 107 €
carabinas y pistolas accionadas por aire u otro gas
comprimido no asimiladas a escopetas a que se
refiere el art. 105 del Real Decreto 137/1993, de 29
de Enero
- Bastanteo de poderes por los servicios juridicos 70 €
- Compulsa de documentos:
- Primera hoja 0,70 €

- Hojas restantes 0,30 €
- Libro de Ordenanzas Fiscales 35€
- Ejemplar de Ordenanzas Urbanisticas 35,80 €

Apartado 6. TRAMITACION DE EXPEDIENTES Y
EXPEDICION DE DOCUMENTOS URBANISTICOS.

Epigrafe 1. Consultas previas, informes, cédulas urbanisticas y certificados
urbanisticos: 40 €

Epigrafe 2. Programas de Actuacion Urbanistica, Planes Parciales o Especial de
Ordenacién, Estudio de Detalle y Proyecto de urbanizacién

Por cada Plan Parcial o Especial de Ordenacion, Estudio de Detalle y Proyecto de
urbanizacion que se presenta a aprobacion y se tramite segun la legislacién vigente en
la materia, se satisfara la cuota que resulte de multiplicar el tipo de euros por los
metros cuadrados de la superficie del suelo comprendida en el respectivo Programa,
Plan, Estudio de Detalle o Proyecto, de conformidad con la siguiente escala:

Metros cuadrados de superficie Por cada m2 superficie

Hasta 50.000 M2.....enieiieiiiiie e e e e aaeas 0,055 €/m2
Exceso de 50.000 hasta 100.000 M2 .....ccoeniriiiiiinieieeeeenen. 0,045 €/m2




Exceso de 100.000 hasta 250.000 M2 ...ccueviviiiiininieiieeeene, 0,034 €/m2

Exceso de 250.000 hasta 500.000 M2 ....cevivieiiniiniiieeeneenen, 0,022 €/m2
Exceso de 500.000 hasta 1.000.000 M2.......cccveveviniinienennnnnn. 0,012 €/m2
Exceso de 1.000.000 de M2.....cuovieiniieiiiieiieeeeeeee e, 0,034 €/10 m2

Se satisfard una cuota minima de 330 € en el caso de que la liquidacion
practicada en aplicacion de lo establecido en el apartado anterior sea inferior a la
citada cantidad.

Se consideran incluidos dentro de este mismo epigrafe y sujetos a idéntica
normativa las modificaciones de las figuras de planeamiento indicadas en el mismo,
siendo la cuantia de los derechos correspondientes a la tramitacion de estos
expedientes del 50 % de la tarifa anterior.

Epigrafe 3. Proyectos de delimitacion de ambito de actuacion, de areas de reparto
y de unidades de ejecucion:

Por cada proyecto de delimitacion de ambitos de actuacion cuya solicitud se
presente y tramite se satisfara la misma cuota que resulte de la aplicacién de las tarifas
establecidas en el Epigrafe 2 de la Ordenanza con una reduccion del 50 %.

Se satisfard una cuota minima de 165 € en el caso de que la liquidacién
practicada en aplicacion de lo establecido en el apartado anterior sea inferior a la
citada cantidad.

Epigrafe 4. Proyectos de reparcelacién o de compensacion:

Por cada proyecto de reparcelacion o de compensacion que se presente a
aprobacién y tramite se satisfara la cuota que resulte de la aplicacion de las tarifas del
Epigrafe 2 de la Ordenanza multiplicando dicho resultado por el factor 1,20.

Se satisfara una cuota minima de 400 € en el caso de que la liquidacion
practicada en aplicacion de lo establecido en el apartado anterior sea inferior a la

citada cantidad.

Epigrafe 5. Proyectos de Bases y Estatutos de Juntas de Compensacion,
constitucion de Entidades Urbanisticas de Conservacion u otras entidades urbanisticas.

Por la gestibn de Proyectos de entidades urbanisticas colaboradoras se
satisfara una cuota de 665 €

Epigrafe 6. Expropiacién forzosa a favor de particulares.
Por cada solicitud de expropiacibn de bienes y derechos a favor de
particulares que se formule y tramite se satisfara la cuota que resulte de la aplicacion

de la tarifa del Epigrafe 2 de esta Ordenanza.

Epigrafe 7. Sefialamiento de alineaciones, tira de cuerdas y rasantes.



Por cada solicitud de Sefialamiento de alineaciones y rasantes, tanto
interiores como exteriores que se formule y tramite se satisfara una cuota fija en
funcién de los metros lineales que sera fijada a razén de 1,00 € por metro o fraccion
con una cuota minima de 13 €.

Epigrafe 8. Estudios de proyectos basicos:

Estudios de Proyectos Basicos (25% sobre la cuota que corresponderia a la tasa por
licencia de obra)

En el caso de posterior solicitud de licencia de la misma obra, en la liquidacién de
la tasa correspondiente se deducira el 50% del importe abonado por este epigrafe.

Apartado 7.- SERVICIOS DE AUTORIZACION SANITARIA Y
LABORATORIO.

7.1. TRAMITACION DE LA AUTORIZACION SANITARIA DE
FUNCIONAMIENTO.

Por la tramitacion y resolucion de la autorizacién sanitaria de funcionamiento en
establecimientos de comida preparada: 66 €.

7.2. SERVICIOS DE LABORATORIO.

Por la tramitacion y realizacién del servicio de analisis en laboratorio de aguas, a
instancia del interesado:

- Andlisis de agua de grifo suministrada a través de una red de distribucion
publica o privada: 82 €.
- Andlisis de agua de bafio:

-Pardmetros organolépticos fisico-quimicos ......... 32 €.
-Parametros microbiolGgicos ..............cccceeiieiinnnnn, 65 €
-Analisis completo ..........coocviie 97 £.

7.3. REAPERTURA DE PISCINAS COMUNITARIAS

Por la tramitacion y resolucién del expediente de reapertura de piscinas
comunitarias, en los términos exigidos en la legislacién vigente: 106,19 €.

Articulo 6.- Normas de gestion.

Las tasas por la tramitacion, a instancia de parte, de los expedientes
administrativos a que se refiere la presente ordenanza se exigiran en régimen de
autoliquidacion y en el supuesto de que el servicio municipal se preste de oficio, por
liquidacion practicada por la Administracion municipal.

En el primer caso los sujetos pasivos estan obligados a practicar la
autoliquidacion en los impresos habilitados al efecto por la Administracion Municipal,
realizando el ingreso en las entidades bancarias autorizadas, lo que debera acreditar en
el momento de presentar su solicitud.



Cuando los servicios municipales comprueben que se ha iniciado cualquier
actividad sin obtener la autorizacion preceptiva, se considerara el acto de comprobacion
como la iniciacién del tradmite de esta Gltima, con obligacion del sujeto pasivo de abonar
la Tasa establecida, sin perjuicio de la imposicion de la sancién que corresponda por la
infraccién urbanistica cometida o de la adopcién de las medidas necesarias para el
adecuado desarrollo del Plan General de Ordenacion Urbana.

El pago de la autoliquidacién, presentada por el interesado o de la liquidacién inicial
notificada por la Administracién municipal tendra caracter provisional y sera a cuenta
de la definitiva que proceda.

Articulo 7. Infracciones y sanciones.

En todo lo relativo a infracciones tributarias y sus distintas calificaciones, asi
como en las sanciones gque a las mismas correspondan, se estard a lo dispuesto en la
Ley General Tributaria y reglamento de desarrollo, asi como a lo establecido en la
Ordenanza General de Gestion, Inspeccion, recaudacion y Revision de los tributos
locales y otros ingresos de derecho publico.



Aprobada por acuerdo del Ayuntamiento Pleno de fecha 16/10/2008. BOCM 18/12/2008.
Entrando en vigor el 1 de Enero de 2009. Modificada por acuerdo del Ayuntamiento Pleno de
fecha 28/10/2009. BOCM 28/12/2009. Entrando en vigor el 1 de Enero de 2010.



